REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA GRACAC

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 401-01/25-01/1
URBROJ: 2198-31-01-25-2
Gracac, 30. srpnja 2025. godine

Na temelju ¢lanka 13. Odluke o uvodenju Riznice Opc¢ine Gracac (,,Sluzbeni glasnik
Op¢éine Gracac*“ broj 2/25) op¢inski nacelnik donosi

PROCEDURU

za podizanje gotovine iz blagajne Opc¢ine Gracac i pravdanje troSkova blagajne

Sukladno ¢lanku 7. Zakona o proracunu (,Narodne novine“ br. 144/21) i nacelu
jedinstva i to¢nosti u proracunu, u proracunu i financijskim planovima iskazuju se po
bruto nacelu svi prihodii primicite rashodiiizdacijedinicalokalne i podrucne (regionalne)
samouprave i njihovih proracunskih i izvanproracunskih korisnika.

Ulaskom u jedinstveni sustav riznice objedinjuje se platni promet, planiranje i
izvrSavanje proracuna.

Poslovanje s gotovinom proracunski korisnici ¢e i dalje obavljati putem svojih
blagajna, a za potrebe podizanja gotovine dostavljati ¢e zahtjev u blagajnu Opc¢ine Gracac
iz priloga 1. ove procedure.

Zahtjev za podizanje gotovine iz blagajne Opcine je dokument koji proracunski
korisnik podnosi kadaima potrebu za podizanje gotovog novca iz blagajne Opcine. Zahtjev
mora biti ovjeren od strane odgovorne osobe proracunskog korisnika, a novac na blagajni
Opdéine moze podizati osoba koju je odredila odgovorna osoba prorac¢unskog korisnika u
Zahtjevu.

Zahtjev se dostavlja Opcini Gracac putem maila gracac@gracac.hr ili u pisarnicu
Opédine.

Opc¢inski nacelnik odobrava podizanje gotovog novca iz Blagajne Opcine putem
isplatnice.
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Zahtjev za podizanje gotovog novca iz blagajne Opc¢ine nije dokument za knjizenje
u Opc¢ini niti kod proracunskog korisnika. Isplatnica iz blagajne Opcine je knjigovodstveni
dokument koji ¢e biti osnova za knjiZzenje u blagajni Opcine, a kod proracunskog korisnika
sluzit ¢e kao prilog uz uplatnicu koju ¢e proracunski korisnik izraditi prilikom zaprimanja
tog istog novca u svoju blagajnu.

ProraCunski korisnici ¢e u svojoj blagajni vrSiti uplate i isplate gotovog novca te
evidentiranje istih temeljem svih knjigovodstvenih isprava koje su koristili u dosadasnjem
radu blagajnickog poslovanja sukladno zakonskim propisima (uplatnice, isplatnice,
racuni, putni nalozi, blagajnicki dnevnik, izvjeStaji o obavljenom sluzbenom putovanju i
ostalo).

Specifikacija troSkova blagajne proracunskih korisnika

Specifikacija troSkova predstavlja obvezni dokument koji proracunski korisnik
treba dostaviti Opc¢ini najkasnije na zadnji dan u tekuéem mjesecu.

Proracunski korisnik u svojoj temeljnici knjizenja blagajne u okviru glave knjige
proracunskog korisnika evidentira sva konta za knjizenje blagajnickog izvjeStaja,
ukljuujuci i konta 671i 167 ovisno o izvoru iz kojeg se pla¢aju rashodi.

Nakon knjizenja temeljnice blagajne, prorac¢unski korisnik dostavlja obrazac iz
priloga 2. ove procedure.

Obrazac se dostavlja putem maila financije@gracac.hr ili u Odsjek za proracun i

financije.

OPCINSKI NAGELNIK
Goran Pekié


mailto:financije@gracac.hr

Prilog 1.

Naziv proracunskog korisnika

ZAHTJEV ZA PODIZANJEM GOTOVINE NA BLAGAJNI OPCINE

Upucéujemo zahtjev za podizanjem gotovine na blagajni Opc¢ine Gra¢ac uiznosu od
za mjesec godine

Novac ¢e podici:

ODGOVORNA OSOBA PRORACUNSKOG KORISNIKA:




Naziv proracunskog korisnika

Prilog 2.

SPECIFIKACIJA TROSKOVA BLAGAJNE ZA MJESEC GODINE
Rb. Sifra Konto Naziv raCuna - namjena Iznos
temeljnice | pozicijeu
blagajne blagajni

SPECIFIKACLJA PRIHODA BLAGAJNE PO IZVORIMA FINANCIRANIJA

Sifra izvora financiranja

Naziv izvora financiranja

Iznos

UKUPNO PRIHODI

SPECIFIKACIJA RASHODA BLAGAJNE PO IZVORIMA FINANCIRANJA

Sifra izvora financiranja

Naziv izvora financiranja

Iznos

UKUPNO RASHODI

ODGOVORNA OSOBA PRORACUNSKOG KORISNIKA:




